
 

 

 

GESTIONNAIRE COMPTABLE 
INVESTISSEMENT  F/H - CDI 

 

L’Ophis Puy-de-Dôme, établissement public à caractère industriel et commercial, et sa filiale 
coopérative Accession Clerdôme développent, sur leur territoire d’intervention, une activité diversifiée 
dans les domaines de l’urbanisme, de l’habitat et des services aux collectivités. 
 
 

MISSIONS 
Rattaché(e) à la Direction Financière, au sein du Service Comptabilité Générale vous assurez le 
règlement des fournisseurs et réalisez la clôture administrative, comptable et financière des 
opérations.  
Vous contrôlez également l'imputation analytique et comptable de toutes les dépenses liées aux 
opérations.  
Vous êtes le (la) garant(e) de l'adéquation des écritures comptables d'investissement avec les 
engagements et les financements. 
 

Vos missions : 

 Contrôler les marchés et les contrats saisis sur l'ERP métier,    
 Gérer le workflow (flux des factures et situations de travaux des fournisseurs) et être garant(e) 

de l'efficience du processus, 
 Finaliser la saisie, payer les factures fournisseurs, gérer les cessions de créances, les retenues 

de garanties, les avances, les actualisations, 
 Contrôler et suivre la validation des budgets d'investissements en provenance de la Maîtrise 

d'Ouvrage et du Service Financier, 
 Opérer le rapprochement des éléments d'investissements avec la comptabilité, participer à 

l'arrêté des comptes et assurer le contrôle de l'interface avec la Comptabilité Générale, 
 Créer et suivre les opérations au plan analytique, comptable et fiscal,    
 Préparer la clôture des comptes (OPHIS et Clerdôme), 
 Etablir le décompte général définitif des opérations (coûts, financement, rentabilité). 
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PROFIL 
De formation comptabilité (BAC+2/3), vous justifiez d’une expérience réussie d’au moins 5 ans dans 
une fonction similaire, idéalement au sein d'un bailleur social, ou chez un acteur du secteur de 
l'immobilier. 
 
Vous maitrisez les règles comptables et fiscales et disposez de connaissances et de compétences 
avérées dans le domaine de la comptabilité générale mais aussi en comptabilité investissements.  
Possibilité de formations complémentaires proposées par l’entreprise dans le cadre de votre 
accompagnement dans votre prise de poste. 
 
Vous faites preuve d'implication, de rigueur, d'autonomie et d'une bonne capacité d'organisation.  
 
Enfin, vous avez le sens du travail en équipe et du respect de la confidentialité. 
 

 

CONTACT 
Vous souhaitez intégrer une structure dynamique, en plein développement et à taille humaine ? alors 
adressez votre candidature (CV et lettre de motivation) au Service Ressources Humaines : 
recrutement@ophis.fr ou par courrier : OPHIS Service Ressources Humaines. 32 rue de Blanzat CS 
10522 63028 Clermont-Ferrand Cedex 2. 

 


