L'OPHIS DU PUY-DE-DOME
RECRUTE

GESTIONNAIRE COMPTABLE
INVESTISSEMENT F/H CDI

L'Ophis Puy-de-Dome, établissement public a caractere industriel et commercial, et sa filiale
coopérative Accession Clerddme développent, sur leur territoire d'intervention, une activité diversifiée
dans les domaines de I'urbanisme, de I'habitat et des services aux collectivités.

Votre mission au quotidien :

Rattaché(e) a la Direction Financiere, au sein du Service Comptabilité, vous assurez la gestion complete
des opérations comptables liées aux fournisseurs et aux investissements, depuis I'enregistrement des
factures jusqu'a la cléture comptable.

Vous garantissez la bonne imputation analytique des dépenses et veillez a la conformité des écritures
d'investissement avec les engagements et les financements.

Vos missions principales :
Gestion des opérations et des fournisseurs

e Contréler les marchés et les contrats saisis dans I'ERP métier,

e Gérer le workflow (flux des factures et situations de travaux des fournisseurs) et étre garant(e)
de I'efficience du processus,

e Finaliser la saisie, payer les factures fournisseurs, gérer les cessions de créances, les retenues de
garanties, les avances, les actualisations.

Suivi comptable, analytique et financier des investissements

e ContrOler et suivre la validation des budgets d'investissements en provenance de la Maitrise
d'Ouvrage et du Service Financier,

e Opérer le rapprochement des éléments d'investissements avec la comptabilité, participer a
I'arrété des comptes et assurer le contrdle de l'interface avec la Comptabilité Générale,

e Créer et suivre les opérations au plan analytique, comptable et fiscal.

Fiabilité des données et contrdle interne

e Enregistrer les flux des comptabilités générale, analytique et auxiliaire,

e Assurer un lien de qualité avec les tiers (fournisseurs, services internes, partenaires)
e Préparer la cl6ture des comptes (OPHIS et Clerddme),

e Etablir le décompte général définitif des opérations (colts, financement, rentabilité),
e Contribuer a la mise a jour des indicateurs financiers et comptables,

e Participer aux actions de contrdle interne et a des études spécifiques.
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Votre Profil :

Vous étes issu(e) d'une formation en comptabilité (Bac +2/3) et vous disposez d'au moins 5 ans
d’expérience sur un poste similaire idéalement chez un bailleur social ou un acteur de I'immobilier.

Vous maitrisez les regles comptables et fiscales, ainsi que les techniques de comptabilité générale et
d'investissement. Votre expertise vous permet d'assurer la fiabilité des données et de prendre du recul
sur les opérations.

Organisé(e), impliqué(e) et rigoureux(se), vous savez gérer vos priorités en autonomie tout en
appréciant le travail collaboratif. Votre sens de la confidentialité, votre esprit d'équipe et votre
professionnalisme feront la différence.

Rejoindre OPHIS c’est aussi ¢a :

e Une équipe engagée et solidaire, évoluant dans un environnement de travail humain et
bienveillant.

e Un cadre de travail responsable, marqué par un fort sens de I'engagement social.

e Des avantages attractifs : 13e mois, RTT, intéressement, carte ticket-restaurant, mutuelle
d'entreprise et prévoyance collective avec prise en charge avantageuse.

Comment postuler ?

Donnez du sens a votre expertise comptable en rejoignant un acteur engagé du logement social.
Adressez votre candidature (CV et lettre de motivation) au Service Ressources Humaines :
recrutement@ophis.fr ou par courrier : OPHIS Service Ressources Humaines, 32 rue de Blanzat
CS 10522 63028 Clermont-Ferrand Cedex 2.
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